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PRÁTICA DE WORD 
 

BOA SORTE ☺ 
 
1 – SITUAÇÃO GERAL 
Você acabou de ler o artigo “Na era da Empresa Portátil”. Com base nesse 
artigo elabore um texto analisando o artigo, ressaltando os pontos 
principais do artigo e, principalmente, apresentando a sua opinião pessoal 
sobre o que foi lido.  
 
2 – REGRAS DO TEXTO 
 
a) Criar um texto com 3 (três) parágrafos, num total mínimo de 15 (quinze) 
e no máximo de 25 (vinte e cinco) linhas, formatação livre, denominado 
rascunho. 
 
b) Transformar esse mesmo texto em um novo documento, denominado 
praticaword, de acordo com os itens abaixo: 

• Coloque um título usando o WordArt em tamanho 18; 
• Subtítulo com seu nome completo (Verdana), tamanho 14, itálico e 

alinhamento à direita; 
• Parágrafo inicial com letra Arial, itálico e em tamanho12, alinhamento 

à esquerda e espaço entre linhas simples; 
• O segundo parágrafo terá letra Times Ne Roman, tamanho 14, 

justificado, espaço entre linhas duplo e espaçamento antes = 12 pt; 
• Parágrafo final em letras Verdana 12, negritadas e maiúsculas; 
• Todos os parágrafos terão a primeira linha com margem = 1,5 cm; 
• Coloque numeração à direita e no topo das páginas; 
• As páginas do documento final produzido terão tamanho: A-4; 

orientação: Retrato; margem esquerda = superior = 2,5 cm; direita 
= inferior = 2cm. 

 
c) Finalmente, você deverá inserir, logo após o texto, uma tabela com duas 
colunas (espaço simples e letras Verdana 10), centralizada na página, com 
linha de cabeçalho em negrito (NOME/CONTATO), contendo 3 (três) nomes 
e respectivos e-mails dos colegas de Turma, que você gostaria de trocar a 
sua análise. 
 
3 – OBSERVAÇÕES 
 

a) Trabalho a ser feito individualmente 
b) Envie os seus 2 (dois) relatórios (rascunho/praticaword), anexos à 

uma única mensagem, para o e-mail do professor da disciplina e 
para o tutor, e faça um breve comentário sobre a atividade 
realizada.  


