Orientações para apresentação dos trabalhos dos alunos de TCC
O TCC da AIEC tem características peculiares: proporciona ao aluno a visão integral de uma empresa real e, ao mesmo tempo, dá oportunidade para debates e troca das experiências em grupo, nos encontros presenciais do curso.

Assim, em cada encontro, os alunos relatam aos colegas as atividades desenvolvidas no período, as dificuldades, os pontos positivos e negativos da convivência com a empresa em que realiza o TCC. A forma de relato é, na maior das vezes, uma apresentação oral aos colegas, com a finalidade de informar, receber feedback e recolher sugestões para análise do material e melhoria na continuidade do TCC.

Normalmente, o grupo elege um relator que faz a apresentação dos seus resultados, e este documento tem o objetivo de colaborar com o apresentador na preparação e na execução do trabalho, destacando alguns pontos importantes para o seu sucesso.  É muito importante que a apresentação desperte o interesse dos ouvintes e permita que todos tenham uma visão da realidade da empresa cliente.

O relator deve criar sua apresentação considerando três itens importantes:

•
Conteúdo;

•
Visual do material;

•
Postura pessoal.
Conteúdo
Tenha clareza das informações que você vai passar para os colegas.
Dê à apresentação uma organização lógica, com início, meio e fim. Seja claro e preciso nas colocações, fidedigno aos dados e informações levantados. Relate a as considerações do grupo sobre os itens analisados à luz dos objetivos do TCC e das teorias de administração, fazendo um alinhamento dos aspectos teóricos à realidade da empresa cliente. Contextualize as informações. Demonstre conhecimento e domínio do conteúdo.

Visual
O aplicativo Power Point, um programa de fácil uso para formatar telas, pode garantir uma apresentação de ótimo visual. Aprender a usar seus recursos possibilita criar telas interessantes e animadas. Neste caso, o ideal é usar cores suaves e lembrar-se de que uma tela deve ter, no máximo, 3 cores, exceto fotos, imagens ou outras ilustrações que exigem mais cores. As imagens ou ilustrações podem complementar, informar ou esclarecer pontos da apresentação e cada tela torna-se mais atraente com mais imagens do que textos. Use fonte arial ou verdana, tamanhos 18 a 22 e mantenha o mesmo padrão de cores e formatação em todas as telas buscando harmonia e estética.
É importante sintonizar a fala com as imagens veiculadas nas telas, manter o foco e não divagar para outros assuntos no decorrer da apresentação.
Postura pessoal
Fique de pé enquanto fala, movendo seu corpo livremente ou se aproximando de todos os presentes. Não gesticule exageradamente. Mantenha uma altura de voz compatível com o tamanho do ambiente ou com a quantidade de pessoas presentes. Fale com energia, entusiasmo dando entonação à sua voz e mantendo os ouvintes atentos ao assunto. Rearranje o espaço físico (se necessário) para garantir que todos escutem e participem em igualdade de condições.

Responda as perguntas e dúvidas esclarecendo pontos pouco explorados ou de maior interesse dos ouvintes. Interaja com sua platéia. Não tenha receio de mostrar o que você ainda não explorou sobre a empresa ou sobre o assunto da apresentação. Evite termos rebuscados, gírias e regionalismos. Distribua bem o tempo de apresentação contemplando todas as etapas propostas de uma apresentação de qualidade. Faça uma conclusão sintetizando o pensamento do seu grupo sobre a etapa do TCC em pauta.

Divida sua apresentação em 4 etapas:
1) Apresente o Relatório mensal apoiado pelas telas Power Point.
2) Apresente, também, as dificuldades ou problemas encontrados pelo grupo nessa etapa.
3) Durante, ou após sua apresentação, abra espaço para dúvidas ou esclarecimentos dos participantes.
4) Peça aos colegas e ao tutor para colocar as observações ou comentários sobre o trabalho do seu grupo.

5) Anote as sugestões recebidas para, posteriormente, avaliá-las e incorporá-las ao Relatório apresentado.
Lembre-se
Prepare tudo com antecedência e junto com seu grupo. Faça um ensaio da sua apresentação como treino da atividade.
Você vai precisar de um computador e de uma tela (ou parede) para a projeção. Teste o funcionamento de todo material antes de iniciar sua apresentação. Garanta que o arquivo com a apresentação esteja em suas mãos

(pendrive, por exemplo) ou instalado no computador.

Informações
1) Sites sobre o uso do Power Point.
Primeiros passos
http://downloads.uol.com.br/album/pp-primeiros_passos_album.jhtm
10 Maneiras de arruinar uma apresentação.
http://publi-image.com.br/10maneiras.htm
Quinze dicas para o Power Point
http://www.infowester.com/icasppoint.php
