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Sistema de Trabalhos – Manual de utilização para alunos


O Sistema de Trabalhos foi criado para armazenar e gerenciar os trabalhos de cada disciplina. O sistema foi estruturado para permitir que você os acompanhe, visualizando os que estão pendentes, os que foram enviados, enviados com atraso, corrigidos e os que terão de ser reenviados.
1. Do acesso ao sistema
Acessando as disciplinas em curso, haverá o ícone 

 localizado ao lado da(s) disciplina(s) a(s) qual(is) possui(em) trabalho(s) cadastrado(s) (figura 1).
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(figura 1)

2. Da página principal
Após Clicar no ícone do sistema você terá acesso ao(s) trabalho(s) desta disciplina (figura 2), este(s) será(ão) apresentado(s) da seguinte forma:

· Nota referente ao semestre - todo trabalho irá complementar uma nota, esta é indicada antes do título do trabalho. Exemplo (figura 2): o trabalho “trabalho estatística” pertence à nota 1 e irá complementar a nota da primeira prova, o trabalho “trabalho estatística 2” pertence a nota 2, complementando a nota da 2ª prova.
· Data Limite – Indica até que data o aluno poderá enviar o trabalho sem ser prejudicado (mesmo que ultrapasse a data estabelecida, o aluno poderá enviar seu trabalho, porém o professor pode ou não penalizá-lo), caso o aluno poste o trabalho em uma data que ultrapasse a data limite, a situação do trabalho será “Enviado com Atraso”.
· Data submetido – Corresponde à data em que o trabalho do aluno foi enviado ao professor.
· Tipo – Indica se o trabalho é do tipo “Grupo” ou “Individual”.

· Situação – Indica se o trabalho está “Pendente”, “Enviado”, “Enviado com Atraso”, “Corrigido” e “Reenviar” (situação onde o trabalho foi enviado, porém por determinação do professor, deverá ser reenviado).

· Nota do trabalho – Corresponde à nota atribuída ao trabalho que possui a situação “Corrigido”.
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(figura 2)

3. Da visualização do trabalho
 Clicando na linha da tabela referente ao trabalho, você terá a visão completa dos dados do trabalho de acordo com a situação deste.

A primeira parte (da primeira faixa azul até a segunda – figura 3) apresenta os dados do trabalho cadastrado pelo professor/pedagogia que informam respectivamente:
· Título do Trabalho – Identificação do trabalho (primeira faixa azul - figura 3);
· Trabalho – Arquivo contendo o trabalho que deve ser feito;

· Descrição – Instruções de como o trabalho deve ser realizado e demais informações sobre ele;
· Nota do Semestre – Corresponde à nota do semestre a qual o trabalho irá complementar;

· Status – Indica a situação em que o trabalho se encontra atualmente: “Pendente”, “Enviado” (no caso em que o trabalho estiver com a situação “Enviado com Atraso” seu status também será “Enviado”), “Corrigido” e “Reenviar”;
· Data Limite – Indica até que data o aluno poderá enviar o trabalho sem ser prejudicado (mesmo que ultrapasse a data estabelecida, o aluno poderá enviar seu trabalho, porém o professor pode ou não penalizá-lo).
· Materiais de Referência – Corresponde a lista de materiais (arquivos) que poderão ser utilizados pelo aluno como apoio para o desenvolvimento do trabalho;

· Links de Referência - Corresponde a lista de links que poderão ser consultados pelo aluno como apoio para o desenvolvimento do trabalho.

3.1. 
Da situação “Pendente” 

Nesta situação, representada pela figura 3, o trabalho ainda não foi enviado pelo grupo, sendo assim, logo após os dados do trabalho cadastrado, haverá uma área para o envio do trabalho contendo:

· Um campo para anexar o Arquivo Resposta – Corresponde ao trabalho do grupo;

· Um campo para inserir o Comentário – Corresponde ao comentário do grupo sobre o trabalho.
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(figura 3)
3.2. 
Das situações “Enviado” e “Enviado com Atraso” 

Nestas situações, o trabalho já foi enviado pelo grupo, como é o caso da figura 4 em que o trabalho foi enviado com atraso, sendo assim, logo após os dados do trabalho cadastrado, haverá uma área contendo os dados do trabalho enviado:

· Postado por – Nome do aluno que enviou;

· Grupo – Nome do grupo;

· Data de Envio – Corresponde a data em que o trabalho foi enviado pelo grupo;

· Trabalho Enviado – Corresponde ao trabalho (arquivo) enviado pelo grupo;

· Comentário do aluno – Corresponde ao comentário do grupo sobre o trabalho.

· Comentário do professor - Corresponde ao comentário do professor sobre o trabalho enviado pelo grupo.
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(Figura 4)
3.3.

Da situação "Reenviar"

Nesta situação, representada pela figura 5, por algum motivo (decisão do professor) foi solicitado o reenvio do trabalho, sendo assim, logo após os dados do trabalho cadastrado, haverá uma área contendo os dados do trabalho enviado pelo aluno e logo em seguida os seguintes campos:
· Motivo da Invalidação – Motivo pelo qual o professor está solicitando o reenvio do trabalho;

· Data Final de Reenvio – Indica até que data o aluno poderá reenviar o trabalho sem ser prejudicado (mesmo que ultrapasse a data estabelecida, o aluno poderá enviar seu trabalho, porém o professor pode ou não penalizá-lo).
· Botão “Reenviar” – Clicando neste botão o aluno acessará a área, representada pela figura 6, que permite o reenvio do trabalho e que contêm:
· Um campo para anexar o arquivo trabalho – Corresponde ao trabalho do grupo;

· Um campo para inserir comentário – Corresponde ao comentário do grupo sobre o trabalho.
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(figura 5)
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(Figura 6)
3.5.     Da situação “Corrigido”
Nesta situação, representada pela figura 7, o trabalho enviado pelo grupo já foi corrigido pelo professor, sendo assim, logo após os dados do trabalho cadastrado, haverá uma área contendo os dados do trabalho enviado pelo grupo e a nota atribuída a ele.
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(Figura 7)
NOTA DE CONFIDENCIALIDADE





Todas as informações contidas neste documento são consideradas privilegiadas e pertencentes à Associação Internacional de Educação Continuada – AIEC.


Este material inclui descrições de metodologias, práticas e conceitos obtidos através de pesquisas, experiências e esforços de desenvolvimento. A divulgação só deverá ser praticada com a finalidade específica de avaliação de seu conteúdo para aprovação e condução das atividades desse projeto.





Sendo assim, nenhuma parte desse documento poderá ser reproduzida, por quaisquer meios, sem a autorização prévia da AIEC – Associação Internacional de Educação Continuada.
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