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Sistema de Trabalhos — Manual de utilizacao para alunos

O Sistema de Trabalhos foi criado para armazenar e gerenciar os trabalhos de cada disciplina. O
sistema foi estruturado para permitir

1. Do acesso ao sistema

Apds logar na pagina principal da AIEC, o Sistema de Trabalhos estara disponivel na area
seguinte, “Sistema Administrativo”, dentro do menu “Docente”. (figura 1).

Sistema Administrativo

Quinta-feira, 12 de Abril de 2007

Menu de Acesso

X

Menu principal do sistema Administrativa,

MNome

Atendimento

Docente

Relatorios referentes ao Académico
Relatdrios referentes ao Processo Seletivo

Sistema da Qualidade Q-,"

(figura 1)
2. Da pagina principal

Esta area (figura 2) apresenta a relacio de curriculos por curso. Selecionando um curriculo vocé terd
acesso a area de gerenciamento de trabalhos das disciplinas deste curriculo.

Escolher Curriculo

= Administracio 4 Nome

Graduacdo curriculo 1

Graduagio curriculo 2

= Administracdo - Curso de extensdo H

Curso de extensdc

» Administracdo - Pds-Graduacdo E

Pés-Graduacdo 1

Pés-Graduacdo 2

= Administracdo - Seqiiencial

Curso seguencial

(figura 2)

Sistema de Trabalhos - des102 v1.0 - 12/04/2007 -3-



3.

Dos trabalhos por disciplina

AIEC

Esta area apresenta a relagdo de trabalhos e a quantidade de turmas relacionadas a cada um

por disciplina. Clicando no icone B (figura 3) localizado ao lado do nome da disciplina é
possivel cadastrar um novo trabalho para esta. Clicando na linha do trabalho (figura 4) sera
apresentada a area com os links que possibilitam a manipulacao dos dados deste trabalho.

1 Home

Gerenciamento de Trabalhos

Disciplina

|_{ ADMINISTRACAO DA PRODUCAD

DMINISTRA(;.&O DE PESSOAS

[E ADMINISTRAGAO DE RECURSOS MATERIALS E
PATRIMONIAIS

|3 ADMINISTRACAC ESTRATEGICA

[E ApmINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

E_{ ADMINISTRACAD MERCADOLOGICA

[if anALisE DAS DEMONSTRACOES FINANCEIRAS

[& comunicacio emprESARIAL

[ conTasIDADE BASICA

[Ef conTaBILIDADE GERENCIAL

[& estécrosupervisIONADO

|_f ESTAGIO SUPERVISIONADO 11

= - x -
|j ESTATISTICA APLICADA A ADMINISTRACAD
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Mome

Titulo do Trabalho Turmas Relacionadas

teste o
teste o
Teste 3 o
trab1 a
trabalho x a
trabalho y o]
trabalho 1 26
trabalho 2 26
trabalho 4 26
trabalho 4 a
trabalho alternative a
trabalha 2 a
trabalho 2 36
MZo ha trabalhos cadastrados para esta disciplina !
N30 ha trabalhes cadastrades para esta disciplina !
M3o ha trabalhes cadastrades para esta disciplina !
M3o ha trabalhos cadastrados para esta disciplina !
Mo ha trabalhos cadastrados para esta disciplina !
MZo ha trabalhos cadastrados para esta disciplina !
MZo ha trabalhos cadastrados para esta disciplina !
MEo ha trabalhas cadastrados para esta disciplina !
MEo ha trabalhos cadastrados para esta disciplinag !
MZo ha trabalhos cadastrados para esta discipling !
trabalha estatistica 36
trabalhc estatistica 4 25
trabalho estatistca 2 35
trabalho estatistica 2 36

(Figura 3)
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L] Home

Gerenciamento de Trabalhos X

Nome

| inserir um no

teste o

teste o

Teste 3 a
;? ADMINISTRACAO DA PRODUGAD

trabi s}

trabalho x ]

trabalho v o]

L

trabalho 2 36

trabalho 4 36

i_? ADMINISTRA(;KD DE PESSOAS trabalho 4 o

trabalho alternative ]

trabalho 3 ]

trabalho 3 36

"*.E:I'ﬂII\.ISTF."*.QE.O DE RECURSOS MATERIAISE .
M3o ha trabalhos cadastrades para esta disciplina !
LIMONIAIS

ADMINISTRACAOD ESTRATEGICA

ADMINISTRA FINANCEIRA E ORGAMENTARIA

ADMINISTRACAO MERCADOLOGICA

ANALISE DAS E:ErvIOkSTF.i.géES FINANCEIRAS
CGI’HU[\.IC‘EQEG EMPRESARIAL
CONTABILIDADE BASICA

CONTABILIDADE GERENCIAL

ESTAGIO SUPERVISIONADO [

ESTAGIO SUPERVISIONADO II

M3ao ha trabalhes cadastrados para esta disciplina !
M&o ha trebzlhos cadastrados para esta disciplina !
M&o hd trzbzlhos cadastrades para esta disciplina !
M3o ha trabzlhos cadastrados para esta disciplina !
M3o ha trabalhos cadastrados para esta disciplina !
M3o ha trabalhos cadastrados para esta disciplina !
M3 ha trabalhes cadastrados para esta disciplina !
M&o hd trebzlhos cadastrados para esta disciplina !

M&o ha trebzlhos cadzstrados para =sta disciplina !

trabalhe estatistica 36
= 2 i trabalho estatistica 4 36
| 3 ESTATISTICA APLICAD ADMINISTRACAD
trabalho estatistca 3 36
trabalho estatistica 2 36

(figura 4)

4, Do cadastramento de um novo trabalho
Clicando no icone localizado ao lado do nome da disciplina, indicado na figura 3, sera
apresentada a area para cadastramento de um novo trabalho para esta disciplina (figura 5).
Esta drea contém os seguintes campos:

e Titulo - Corresponde a identificacdo do trabalho que estad sendo cadastrado;

e Descrigao - Corresponde as instrucdes de como o trabalho deve ser realizado e demais
informacgdes sobre este;

e Arquivo - Corresponde ao arquivo contendo o trabalho em si.
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Titulo:

Descricdo:

Arquivo:

Cadastrar

Browse. .

Cancelar

(figura 5)

5. Do gerenciamento do trabalho

AIEC

Nome

Clicando na linha de um trabalho (figura 4) ou logo apds o cadastramento de um novo trabalho
(figura 5), serd apresentada a area para gerenciamento deste, esta area contém os seguintes topicos:

e Materiais de Referéncia - Permite anexar materiais (arquivos) que poderdo ser

utilizados pelo aluno como apoio para o desenvolvimento do trabalho;

¢ Links de Referéncia - Permite associar links que poderdo ser consultados pelo aluno

como apoio para o desenvolvimento do trabalho;

e Relacionamento Trabalho x Turma - Permite relacionar o trabalho com as turmas
desejadas. Sem este relacionamento o trabalho ndo pode ser visualizado pelos alunos;

e Alterar | Desativar trabalho - Permite alterar dados do trabalho e/ou desativa-lo
(excluir os relacionamentos deste com as turmas, assim este ndo serd mais visivel pelos

alunos desta)
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Home Voltar
Gerenciamento de Trabalhos X
Nome
Clique no tépico dessjade para gerenciar este trabalha,

i Materais de Referéncia

i Links de Referéncia
- Relacionamento Trabalho x Turmas

i Alterar | Desativar Trabalho

(Figura 6)
5.1. Materiais de referéncia

Esta area (figura 7) permite anexar materiais (arquivos) que poderdo ser utilizados pelo aluno
como apoio para o desenvolvimento do trabalho. A area apresenta os seguintes campos:

e Material de Referéncia - Corresponde ao material (arquivo) a ser cadastrado;
e Tabela com os materiais cadastrados — Apresenta os materiais que ja foram anexados ao
trabalho. Ao lado de cada material ha um icone para exclui-lo.
Home Voltar
Gerenciamento de Materiais X
Nome
ou excluir materiais de refzréncia para um trabalha,
Para isso, cligue em Browse para anexar o material & logo em seguida em Cadastrar.

trabalho 1
Material de Referéncia:

Cadastrar Cancelar

[B testeter 12/3/2007 09:49:04 x

(figura 7)

5.2. Links de Referéncia
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Esta area (figura 8) permite associar links que poderdo ser consultados pelo aluno como apoio para
o desenvolvimento do trabalho. A area apresenta os seguintes campos:

¢ Nome do Link — Nome para identificar o contelido apresentado pelo site;
e Endereco do Link — Caminho da pagina na web, este deve ser iniciado por: “http://";

e Tabela com os materiais cadastrados — Apresenta os links que ja foram associados ao
trabalho. Ao lado de cada link ha um icone para altera-lo e outro para exclui-lo. Ao clicar no icone
de alterar, os campos “Nome do Link” e “Endereco do Link” aparecerdo preenchidos de acordo com
o link referente para que assim seja feita a alteragdo.

Home Voltar

Gerenciamento de Trabalhos X

Nome do Link:

Endereco do Link:

Cadastrar Cancelar

(figura 8)

5.3. Relacionamento Trabalho x Turma

Esta area (figura 9) permite o relacionamento com as turmas desejadas, cadastrar a data inicio e
fim e a nota do semestre para o trabalho. A drea apresenta os seguintes campos a serem preenchidos:

e Data Inicio - Indicara a partir de que data o aluno devera enviar o trabalho;
e Data Fim - Indicard até que data o aluno podera enviar o trabalho;

e Nota - Corresponde a nota do semestre a qual o trabalho ird complementar;

e Centro Regional / Turma - Indicara qual(is) turma(s) de determinado centro

regional possuirdao o trabalho, sem este relacionamento o trabalho ndo pode ser
visualizado pelos alunos.
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mestre que este ira o

elacionamento & ne

Importante:

Data Inicio: 1/3/2007 09:19:00

Data Fim: 31/3/2007 09:19:00

=
=

Centro Regional

Centre Regional de Belém

Centro Regional de Belo Harizante

Centro Regional de Brasilia

Centro Regional de Curitiba

Centre Regional de Manaus

Centre Regionzl de Recife

Centre Regional de Recife [ Jodo Pessoa

Centro Regional de Salvador

Centro Regional de Sdo Paule

EEEE

Relacionar

X

Danielle

Inicio & Fim para a pestag

m Relacionar.

am visualizar o trabalhe.

Nota 1 ®
. Nota 2 O
Nota 3 O
Nota 4 O
Turma
Balsas - 001
Belém - 001

Marab3 - 001
Parauapebas - 001

530 Luis - 001

Teresina - 001

Belo Horizonte - 001
Belo Horizonte - 002
Montes Claros - 001
Angola - Catoca - 001
Angola - Luanda - 001
Brasilia - 001

Brasiliz - D02

EUA - MA - Boston - D01
Goidnia - 001

Japdo - Nagoya - 001
Japdo - Ota/Gunma - 001
Minacu - 001

Palmas - 001

Curitiba - 001

Porto Alegre - 001
Campe Grande - 001
Conquista do Oests - 001
Cuizbd - 001

Manaus - 001

Porto VWelho - D01
Recife - 001

Fortaleza - 001

Aracaju - 001

Juazeiro [ Petrolina - 001
Salvador- 001
Campinas - 001

Ribeirdo Preto - 001

Sdo José dos Campos - 001
S&o Paule - 001

Sdo Paule - 002

(figura 9)
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5.4. Alterar | Desativar Trabalho

Esta drea (figura 10) permite alterar dados do trabalho e/ou desativa-lo. A drea contém os
seguintes campos:

o Ativado/Desativado - Permite alterar o status do trabalho de “ativado” para
“desativado”, esta alteracdo ird excluir todos os relacionamentos deste com a(s)
turma(s), assim os alunos destas ndo irdo mais visualiza-lo;

e Titulo - Permite alterar o nome cadastrado para o trabalho;

e Descrigdao — Permite alterar a descricao cadastrada para o trabalho;

e Arquivo - Permite alterar o arquivo(trabalho em si) cadastrado para o trabalho;

e Arquivo Cadastrado — Informa o arquivo cadastrado para o trabalho.

Nome

Ativado
Titulo:  |trabalho 1

trabalho 1

Descricao:
Arquivo:

Arguivo

& Teste PG
Cadastrado: 1 -

Alterar Cancelar
(figura 10)
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